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. ASESORIA DE
Municipio de SUBPROCESO: N/A CONTROL INTERNO
Posaquebradas INFORME SE SEGUIMIENTO VERSION:1
SEGUIMIENTO No. FECHA DE INFORME:
23 Agosto 14 del 2023
MACROPROCESO: PROCESO EN SEGUIMIENTO:
Proceso Estratégico Gestion de Planeacién ( Transversal)
LIDER EQUIPO DE TRABAJO: EQUIPO DE TRABAJO:
ANGELA MARIA HOYOS ALVAREZ JUAN CARLOS ARISMENDI
DEPENDENCIAS O SECRETARIAS: PROCEDIMIENTOS:
Transversal/ seguimiento Resolucién No.044 de
Secretaria de Planeacion enero 18 de 2022 “Por la cual se reglamenta la
constitucion 'y funcionamiento de las cajas
menores de la administracién municipal”.

OBJETIVO: Efectuar el seguimiento a la Resolucion No. 044 de enero 18 de 2022 “Por la
cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de las cajas menores
de la administracién municipal’”.

ALCANCE: En el marco del rol de evaluacién y seguimiento la Oficina Asesora de Control
Interno 0 quien haga sus veces en cada Entidad, verificara aleatoriamente el
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la resolucion mencionada y
normas concordantes.

METODOLOGIA: | Verificacion del cumplimiento de las disposiciones mediante arqueos de caja
menor, en visitas de campo a las diferentes secretarias.

DOCUMENTOS UTILIZADOS COMO REFERENCIA

Resolucion No. 044 de enero 18 de 2022, circular 07 de 2022, normas concordantes

DOCUMENTOS CONSULTADOS DURANTE EL SEGUIMIENTO

N° Descripcion Version
1 Resolucién 044 de Enero 18 de 2022

2 Decreto 1068 de 2015

3 Acuerdo Municipal 018 de noviembre 29 de 2021

DESARROLLO:

La oficina Asesora de Control Interno, programé efectuar seguimiento a la Resoluciéon No. 044 de enero
18 de 2022 “por la cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de las cajas menores de
la administracion municipal”, por lo consiguiente se realiza visitas de campo a la Secretaria de
Planeacion.

En la secretaria mencionada, se solicita los soportes de los gastos hasta el periodo 28 de julio 2023,
entre ellas las facturas y el auxiliar donde son ingresadas al sistema y se hace la respectiva revision
aleatoria con los siguientes resultados:
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1. SECRETARIA DE PLANEACION.

Es atendida por la sefiora xx Mufioz Identificada con cédula de ciudadania terminada en numero 290;
seguidamente se solicita los soportes de los gastos, entre ellas las facturas y el auxiliar donde son
ingresadas al sistema y se hace la respectiva revision aleatoria, encontrandose con las siguientes
evidencias:
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Visita campo.
Al : - : LA — —
8 | N PECHA |~ BENEHCIARIO [ CODIGO PR BUPUEBTAL S e HADER |~
) 1 23/6/2023 LA MARIAY 4.2.1.2.02.01.008 00688122 172 800,001 & 027 500,00
7 2 20/0/2023 TIENDAB D 221202020000 00000 11 72 000.00[ B 704.700,00
() \ 20/8/2022 TIEHDAS D 4 22020202 00668000 11 51.600,00( % 702.100,00
9 4 A1/812023 TIENDAD ARLA 221202020000 0000011 66.000,00( » 66 300,00
10 l ] 1/6/2029 TIENDAR ARA 221202020000 00300 11 162 000,00] 400 400,00
1" [} B06/2023 OLIMPICAS 221 20201008 107000 2 24 A0000] 460 000,00
127 7/6/2023 TIENDAR ARA 4212020200010 08009.110 10,000,001 & 422 100,00
mlon 062022 TIENDAN AlLA 2.4.1.2,02.02.000,M 62000 11 20.000,00] ® 108 200,00
Ml 0 /02029 TIENDAD ARA 2.2.1.2,02.02.000 063000 11 B7.780,00( % 107 450,00
15 |10 13/6/2029 AXID CAD BA 8 221202020080 800112 12.600,00[ ® 204.050,00
10 11 16/0/2023 IHON JAIHO ARIBTIZANAL 22120201008 P 0841103 10 000,00] & 204 050,00
1" A1 200/2029 AHON JAIRO ARISTIZARA| 221202010080 0421038 000000 | 276 008000
| 1 2/6/2023 JOROE (VAN LONDOFIO 220.2.02.01.000.0070003 10 000,00 ® 248.080,00
10 14 2a/6/2023 COFFE CaM 2,2.1,2,0201008P 680122 20 000.00[ w 298 180,00
0| 18 20/6/2029 PERNEY HEANANDEZ 221202010000 041102 20101.00] % 208.040,00
FFRERCN | A/712029 FEANEY HERNANDE 2 12.2.1.2.0201000p060110,2  1008000( @ 104 100,00
22 17 11712021 GG AN 2310202010000 070002 H.00000( % 100 500,00
| 10 11/7/2022 COFFE GAN 221202010080 0608122 Al 000 00| & 140 600,00
4| 10 12/7/2022 COFFE CAN 2.2.1.2,02,01,000P 680122 0.00000( K 122 800,00
L) 141712007 AXIS CAD 8 A B 230202020080 806112 5.000,00] & 127 600,00
0| 21 \D/7/12022 LA MABIAD 2.2.1.2.02.01,000.0.000042 62,500,005 B4 000,00
2| 2 10/7/2022 NULEVAR DEL CAPE 221202010000 0600132 06 000,00( ®
n
a0
L)

Tabla.

Conforme lo hallado, en concepto técnico del contador publico contratista de apoyo del area, se aduce
que: realizada verificacion de la resolucion de caja menor autorizada por 1.000.000 ( UN MILLON DE
PESOS M/CTE), se realiza el andlisis de la informacion, los soportes legales como facturas en aras de
gue cumplan con todos los requisitos como lo exige las normas de contabilidad y el Estatuto Tributario
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articulo 651 del estatuto tributario , anotando que NO se podra realizar pagos por concepto de servicios
superiores a CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL PESOS $ 169.000 por efectos de retenciones en la
fuente. Los gastos maximos autorizados para cada rubro presupuestal NO podran superar el
CINCUENTA POR CIENTO (50%) del valor total de la caja menor, y los reembolsos se haran en la
cuantia de los gastos realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal.

CONCLUSIONES

Se puede concluir bajo el concepto del contador contratista de apoyo, que de acuerdo al muestreo
selectivo y /o aleatorio, la dependencia en seguimiento, propende cumplir la normativa y el alcance de
las cajas menores.

RECOMENDACIONES

1. Se recomienda que los valores respectivos, los tengan discriminados antes de iva para no tener un
contratiempo con impuestos a cargo.

2. Se recomienda continuar el cumplimiento permanente de las normas estipuladas para el buen
manejo y funcionamiento de las cajas menores, cifiéendose a lo dispuesto en la Resolucion No. 004 de
enero 18 de 2022, expedida por el sefior Alcalde Municipal Dr. Jorge Diego Ramos Castafio, y demas
actualizaciones o concordantes, como a las orientaciones de la Secretaria de Hacienda y Finanzas
Publicas, recomendaciones en ejercicios auditores por parte de érganos de control, acatando la
normativa vigente que regule la materia.

Fecha de vigencia: 11 de noviembre de 2020.

ANGELA MARIA HOYOS ALVAREZ
ASESORA DE CONTROL INTERNO

Auditor de apoyo — CONTROL INTERNO
JUAN CARLOS ARISMENDI contador publico

Contratista
Apoyo recoleccion de lainformacion y proyeccion




